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Sprawa: Regulamin udostepniania zbioréw w Bibliotece Gtéwnej Uniwersytetu Kardynata Stefana
Wyszynskiego w Warszawie

Decyzja Dyrektora Biblioteki Gtownej UKSW nr 1/2017

Zgodnie z § 142 ust. 3 Statutu Uniwersytetu Kardynata Stefana
Wyszynskiego w Warszawie, po uzyskaniu akceptacji Rady Bibliotecznej,
z dniem 22 czerwca 2017 r. wprowadzam nowy Regulamin udostepniania
zbiorow w Bibliotece Gtéwnej Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego
w Warszawie
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REGULAMIN UDOSTEPNIANIA ZBIOROW W
BIBLIOTECE GLOWNEJ UNIWERSYTETU
KARDYNALA STEFANA WYSZYNSKIEGO W
WARSZAWIE
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Postanowienia ogdlne
Niniejszy Regulamin okre$la zasady korzystania ze zbioréw Biblioteki Gtownej
UKSW
Czytelnik posiadajgcy konto w komputerowym systemie bibliotecznym akceptuje
niniejszy Regulamin drogg elektroniczng, co oznacza zgode na przyjecie wszelkich
zobowigzan z niego wynikajacych.
Zarejestrowanie wypozyczenia i zwrotu ksigzki w komputerowym systemie
bibliotecznym zastepuje obieg rewersow.
Posiadacz konta w komputerowym systemie bibliotecznym ponosi peing
odpowiedzialno$¢ za udostepnienie danych dostepowych do swojego konta innym
osobom.
Zbiory i wyposazenie Biblioteki Gownej Uniwersytetu sa dobrem uzytecznosci
publicznej i wymagajg poszanowania. Szczeg6towe informacje okreSlajace zasady
i sposéb korzystania ze zbiorow, ustug i urzadzen sg podawane do wiadomosci
publicznej w postaci komunikatéw dostepnych w Bibliotece oraz na stronie www
Biblioteki.
Korzystanie ze zbioréw i ustug Biblioteki jest bezptatne, z zastrzezeniem ust. 7 oraz
§7ust. 7.
Biblioteka pobiera optaty za przetrzymanie ksigzek, wymienione w § 5 ust. 5.
Zasady korzystania z zasobow elektronicznych okreslajg warunki licencji udzielone
Bibliotece oraz przepisy wewnetrzne Biblioteki UKSW.
Zasady udostepniania kolekcji bedagcych w depozycie Biblioteki Gtéwnej UKSW moga
okresla¢ odrebne przepisy.

§2
Uprawnienia do korzystania ze zbioréw

Biblioteka Gtowna UKSW udostepnia swoje zbiory studentom, doktorantom
i pracownikom UKSW oraz, jako ogolnodostepna biblioteka naukowa, innym
zainteresowanym czytelnikom, ktérzy mogg korzysta¢ z zasobdw Biblioteki jedynie na
miejscul.
Prawo korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki Glownej nabywajg wszystkie
zainteresowane osoby, ktdre akceptujg przepisy niniejszego Regulaminu.
Uprawnienia do petnego korzystania ze zbiorow daja;
a) aktualna elektroniczna legitymacja studencka/doktorancka UKSW,
b) ,karta dostepowa" pracownika UKSW - po aktywacji w Bibliotece,
c) Kkarty stuchacza studiow podyplomowych
d) Kkarty z kodem wydawane przez Biblioteke Gtdwng emerytowanym pracownikom
UKSW, doktorantom spoza UKSW zwigzanym osobg promotora, pracownikom
naukowo-dydaktycznym na umowach cywilno-prawnych - tzw. konto kaucyjne
wazne przez jeden rok.
Dokumenty wymienione w ust. 3 upowazniajg do:
a) posiadania wkasnego konta w komputerowym systemie bibliotecznym,
b) korzystania ze zbiorow na miejscu,
C) wypozyczania zbiorow poza Biblioteke,
d) korzystania z elektronicznych baz danych,
e) wypozyczen miedzybibliotecznych.
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Czytelnik ma prawo do posiadania tylko jednego konta w komputerowym systemie
bibliotecznym UKSW.

Osoby nie posiadajgce dokumentéw wymienionych w ust. 3 zamawiajg i korzystajg ze
zbioréw w czytelni na podstawie papierowych zamowien do czytelni (rewersow).

Odrebne instytucjonalne konto w komputerowym systemie bibliotecznym zakadane
jest na jeden rok dla bibliotek  wspdtpracujgcych w  ramach wymiany
miedzybibliotecznej i wymaga odnawiania.

Posiadacz konta w komputerowym systemie bibliotecznym moze upowazni¢ do
odbioru lub zwrdcenia ksigzek imiennie wskazang osobe. Z konta mailowego
wskazanego w komputerowym systemie bibliotecznym nalezy wodwczas wysta¢ maila
na adres wypozyczalni Biblioteki Gtownej UKSW (w zaleznosci od miejsca
odbioru/zwrotu: kampus Dewajtis lub Woycickiego).

Osoby uprawnione do korzystania z Biblioteki wymienione w pkt 3 d) przed
wypozyczeniem  ksigzki dokonujg wplaty kaucji w wysokosci 50 ziotych za
egzemplarz. Kaucje nalezy wptaci¢ na rachunek bankowy Uczelni.

Zwrot kaucji przez Kwesture nastepuje po uregulowaniu zobowigzan wobec Biblioteki.
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Udostepnianie zbioréw. Zasady ogolne

1 Biblioteka Gtdwna UKSW udostepnia swoje zbiory:

1m
2

a) namiejscu,
b) poprzez wypozyczanie poza Biblioteke,
C) poprzez wypozyczanie miedzybiblioteczne,
d) poprzez sie¢ komputerowa w przypadku zasobdw elektronicznych.
Biblioteka Gtowna UKSW udostepnia uzytkownikom samoobstugowy skaner.
Biblioteka nie wyraza zgody na kserowanie i skanowanie nastepujacych materiatow
bibliotecznych:
a) zbioréw specjalnych (rekopiséw, starych drukéw, zbioréw graficznych,
muzycznych, kartograficznych, dokumentdw zycia spotecznego, drukéw rzadkich),
b) ksiazek i czasopism wydanych przed 1950 rokiem,
c) egzemplarzy bibliofilskich,
d) dysertacji naukowych (prac doktorskich) oraz prac magisterskich i licencjackich,
e) czasopism oprawnych o formacie wiekszym niz A4,
f) dokumentow, ktdérych zty stan nie pozwala na wykonanie kopii,
g) ksiazek i czasopism oprawnych, ktérych grzbiety mogg ulec uszkodzeniu podczas
kopiowania,
h) publikacji zawierajgcych wyraZzne zastrzezenie nie pozwalajace na kopiowanie
catosci lub czesci.
Dopuszcza sie fotografowanie zbiorow wiasnym aparatem cyfrowym (bez uzycia
lampy btyskowej) jedynie na miejscu i za zgodg dyzurujgcego bibliotekarza. Przy
wykonywaniu dokumentéw wtérnych obowigzujg przepisy prawa autorskiego.
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Udostepnianie zbioréw na miejscu

Ze zbioréw Biblioteki Gtdwnej na miejscu mozna korzystaé¢ w czytelniach.

Materialy biblioteczne przechowywane w magazynach nalezy zamawia¢ do czytelni
droga elektroniczng (czytelnicy posiadajgcy konto elektroniczne) lub na tradycyjnych
rewersach papierowych.
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Zamowienia skladane w czytelniach przyjmowane s najp6zniej na 30 minut przed
zamknieciem czytelni. Jednorazowo realizowanych jest nie wiecej niz 10 zamowien.

Materiaty wypozyczone z magazynu nalezy zwréci¢ na 10 minut przed zamknieciem czytelni.
Dzieta dostarczone do czytelni moga by¢, na zyczenie czytelnika, zarezerwowane na siedem
dni. Materiaty niewykorzystane w ciggu tygodnia odsyfane sa do magazynu.

Materiaty sprowadzone z innych bibliotek w ramach wypozyczenia miedzybibliotecznego
udostepniane sg w Czytelni Gtownej.

Udostepnianie  starodrukéw, cymelidw oraz innych zbioréw specjalnych reguluje

zarzadzenie Dyrektora Biblioteki Gtdwne;j.

Zabrania sie wynoszenia wykorzystywanych w czytelniach materiatdbw poza obreb czytelni bez
uzgodnienia z dyzurujacym bibliotekarzem.

Zabrania sie wnoszenia do czytelni wiekszych toreb, reklaméwek, plecakéw oraz okryé
wierzchnich.

Niedozwolone jest spozywanie positkow w czytelniach.

Wszyscy uzytkownicy moga korzysta¢ z komputerow dla nich przeznaczonych,
zlokalizowanych naterenie Biblioteki Gtownej.

Biblioteka Gtéwna UKSW oferuje uzytkownikom dostep do internetu.

Z prac licencjackich, magisterskich i doktorskich mozna korzysta¢ tylko w Czytelni Gtéwnej.
Od 2009 r. prace te rejestrowane sg elektronicznie w Archiwum Prac Dyplomowych (APD)
i udostepniane na specjalnie do tego celu przygotowanych komputerach. W celu uzyskania
dostepu wymagane jest ztozenie podania do Dyrektora Biblioteki Glownej UKSW
z rekomendacjg promotora lub instytucji (z pieczatka). Przyktadowy wz6r podania dostepny
jest na stronie www Biblioteki. Nie jest mozliwe kopiowanie jakichkolwiek partii tekstu na
jakimkolwiek nosniku.
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Wypozyczanie zbioréw poza Biblioteke. Zasady ogoélne

Wypozyczanie poza  Biblioteke UKSW prowadzg wypozyczalnie: Miejscowa
i Miedzybiblioteczna.

Czytelnik posiadajagcy wiasne konto w komputerowym systemie bibliotecznym moze
samodzielnie prolongowac termin zwrotu pozyczonego dziela, jesli nie zostato ono w tym
czasie zamdwione przez innego uzytkownika. Niezaleznie od uprawnien czytelnika, ksigzke
mozna prolongowac nie wiecej niz dwa razy pod rzad, kazdorazowo na 30 dni.

Biblioteka ma prawo okresli¢ wczesniejszy termin zwrotu materiatdbw szczegOlnie

poszukiwanych. Terminy zwrotow okreslone w § 6 ust. 3 nie majg wéwczas zastosowania.

Niedotrzymanie terminu zwrotu pocigga za sobg:

a) zawieszenie w prawach wypozyczania zbioréw poza Biblioteke do czasu uregulowania
zobowigzan wobec Biblioteki,

b) opfate pieniezng (zob. 8§ 5 ust. 5).

Opfata za przetrzymanie jednej ksigzki wynosi 50 gr za kazdy dzierh zwioki. Opfata naliczana

jest automatycznie przez komputerowy system biblioteczny.

Czytelnik Biblioteki Glownej UKSW przyjmuje do wiadomosci obowigzywanie
optaty, a takze mozliwo$¢ dochodzenia jej na drodze sgdowej przed sgdem wiasciwym
ze wzgledu na siedzibe UKSW.

Opfaty nalezy dokonywaé na subkonto Uczelni, w terminie 7 dni od daty zwrotu ksigzki.
Termin zwrotu wypadajacy w niedziele lub w Swieto upowaznia czytelnika do zwrotu ksigzek
w dniu po nim nastepujacym, bez naliczania optaty za wolne dni.

Pracownicy naukowi, doktoranci, pracownicy administracji oraz studenci moga
zrekompensowac Bibliotece przetrzymanie ksigzek poprzez zakup/przekazanie do zbioréw
Biblioteki Gtéwnej UKSW publikacji wskazanych przez uprawnionego pracownika Biblioteki.
Wartos$¢ zakupionych ksigzek nie moze by¢ nizsza niz 50% naliczonej opfaty.



10. Gdy czytelnik z przyczyn materialnych, w wyjatkowych przypadkach, nie jest w stanie zakupi¢
ksigzek wg wskazan zawartych w ust. 9, dopuszcza sie w ramach odpracowania optaty
wykonywanie prac na rzecz Biblioteki Giéwnej UKSW. Osoba, ktoéra podejmuje sie
odpracowania naliczonych optat musi mie¢ kompetencje niezbedne do wykonywania
powierzonych zadan. Liczbe godzin do przepracowania wyznacza uprawniony pracownik
Biblioteki Gtéwnej UKSW.

86
Wypozyczanie zbioréw poza Biblioteke. Wypozyczalnia Miejscowa

1 Wypozyczalnia Miejscowa wypozycza ksigzki i inne materiaty biblioteczne osobom
i bibliotekom wymienionym w 8 2 na podstawie ztozonych zamdéwien.

2. ZamoOwione ksigzki nalezy odebra¢ w Wypozyczalni Miejscowej w ciagu trzech dni.

3. Kategorie czytelnikow, limit wypozyczen oraz maksymalny czas, najaki wypozycza sie
ksigzki, okresla Tabelanr 1

Tabelanr 1
Kategorie czytelnikow Liczba ksigzek Czas (liczba dni) Kaucja
Student studiéw stacjonarnych 5 30
Student studiéw niestacjonarnych 5 42
Doktorant 10 0
Pracownik naukowy 15 180
Pracownik administracji 5 30
Pracownik biblioteki 10 120
Kadra zarzadzajaca 15 120
Rektorzy 20 365 dni (1 rok)
Emerytowani pracownicy UKSW
Doktoranci spoza UKSW zwigzani 3 30 S0ztzal
osobg promotora egzemplarz
Pracownicy UKSW zatrudnieni na 5 %0 50ztza 1l
podstawie umow cywilno-prawnych egzemplarz

4. Ksiagzki zakupione z projektéw badawczych wypozyczane sg beneficjentom tych projektow
poza limitem - termin zakoriczenia projektu jest terminem zwrotu ksigzki.
5. Poza Biblioteke nie wypozycza sie:
a) ksigzek z oznaczeniem ,, Tylko na miejscu",
b) dziet wchodzacych w sktad ksiegozbioréw podrecznych czytelni i pracowni,
C) gazeticzasopism,
d) ksigzek wydanych w latach 1801 -1950,
e) obiektéw w ztym stanie zachowania oraz nieoprawnych nadbitek i odbitek o matej
objetosci,
f) zbioréw specjalnych,
g) mikroform.
6. Ograniczenia, o ktérych mowa w ust 5. a, ¢, d moga zosta¢ na czas okreslony (do trzech dni)
zawieszone w stosunku do os6b niepetnosprawnych, po okazaniu przez nie zaswiadczenia od
Petnomocnika Rektora ds. Os6b z Niepetnosprawnoscia.
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Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna. Sprowadzanie materiatéw z innych bibliotek

Biblioteka Gtéwna UKSW sprowadza i udostepnia w czytelniach materiaty z bibliotek
zamiejscowych krajowych i zagranicznych pracownikom, studentom i doktorantom
UKSW posiadajagcym aktywne konto w komputerowym systemie bibliotecznym, ktorzy
nie majg naliczonych naleznosci z tytutu przetrzymania ksiazek.

Z Dbibliotek krajowych sprowadza sie wylacznie materiaty, ktérych brakuje w
bibliotekach  warszawskich; z bibliotek zagranicznych - materiaty, ktérych nie
posiadajg biblioteki krajowe i ktore nie sg dostepne w postaci elektronicznych
materiatdw petnotekstowych.

Zamowienie czytelnika musi zosta¢ ztozone na wiasciwym formularzu zamoéwienia,

wedtug wzoru dostepnego na stronie www Biblioteki.
Jednorazowo czytelnik moze ztozy¢ do 3 zamowien.
Czas realizacji zamowien wynosi:

a) 1-3tygodni w przypadku sprowadzenia materiatéw z biblioteki krajowej,

b)  1-3 miesiecy w przypadku sprowadzenia materiatow z biblioteki zagranicznej.

Publikacje sprowadzone w ramach wypozyczalni miedzybibliotecznej udostepniane sg
w czytelniach.

Okres wypozyczenia zbiorow bibliotecznych ustala biblioteka udostepniajgca
(zwyczajowo 30 dni).
Wypozyczenie ksigzek z bibliotek krajowych jest bezpfatne.

Koszty zwigzane ze sprowadzeniem kserokopii i skandw pokrywa zamawiajacy na
podstawie Cennika optat stosowanych w wypozyczaniu miedzybibliotecznym krajowym
i zagranicznym dostepnego na stronie www Biblioteki.

Koszty sprowadzania dziet z zagranicy okre$la Cennik optat stosowanych w
wypozyczaniu miedzybibliotecznym krajowym i zagranicznym dostepny na stronie www
Biblioteki.
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Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna. Wypozyczenia zbioréw wiasnych bibliotekom
krajowym i zagranicznym

1  Biblioteka Gtéwna UKSW wypozycza zbiory wilasne bibliotekom zamiejscowym
krajowym i zagranicznym na okres 30 dni. Biblioteki wypozyczajace zbiory Biblioteki
UKSW mogaje udostepniaé tylko we wiasnych czytelniach i pracowniach.

2. Biblioteka zamawiajgca ponosi catkowitg odpowiedzialnos¢ za wypozyczone

materiaty.

3. Wypozyczaniu miedzybibliotecznemu nie podlegaja:

a) ksigzki z oznaczeniem ,, Tylko na miejscu”,
b) gazety i czasopisma,
c) obiekty w ztym stanie zachowania oraz nieoprawne nadbitki i odbitki o malej
objetosci,
d) dzieta niezbedne w procesie dydaktycznym UKSW,
e) dzieta wielkoformatowe,
f) prace licencjackie, magisterskie i doktorskie,
g) mikroformy.
4. Na prosbe biblioteki zamawiajgcej Biblioteka Glowna UKSW moze wykonaé

dokument wtérny (kopie, skan) poszukiwanego dzieta, z zachowaniem przepiséw
prawa autorskiego, na koszt zamawiajgcego.
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Zamowienia mozna sklada¢ Online w przypadku bibliotek posiadajacych konto
instytucjonalne w komputerowym systemie bibliotecznym, badZ listownie lub
mailem.

Koszty wystania zamowionych obiektdbw drogg pocztowg pokrywa Biblioteka
UKSW, koszty przesyiki zwrotnej pokrywa strona zamawiajaca.

ZamoOwienia dla bibliotek warszawskich realizowane sg w Wypozyczalni
Miejscowej na kampusie przy ul. Dewajtis 5.
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Zobowiazania i odpowiedzialno$¢ czytelnikow

Uzytkownicy zobowigzani sg do przestrzegania niniejszego Regulaminu, oraz
instrukcji i przepiséw porzadkowych obowigzujagcych w Bibliotece Gtdwnej
UKSW.

Czytelnik  zobowigzany jest do  kontroli  aktualnosci  swoich  danych
teleadresowych oraz statusu czytelnika na swoim koncie bibliotecznym.

Zgodnie z Regulaminem studiow UKSW warunkiem dopuszczenia do egzaminu
licencjackiego, magisterskiego lub doktorskiego jest potwierdzenie na karcie
obiegowej studenta rozliczenia sie ze zobowigzan wobec Biblioteki Glownej
(ewentualnie biblioteki wydziatowej, jesli taka istnieje).

W  przypadku istnienia biblioteki wydzialowej student danego wydziatu
zobowigzany jest do potwierdzenia rozliczenia sie na karcie obiegowej najpierw z
bibliotekg wydziatowa, a nastepnie z Bibliotekg Gtowng UKSW.

Pracownicy UKSW przed rozwigzaniem stosunku stuzbowego z Uniwersytetem
zobowigzani sg do uzyskania w Wypozyczalni poswiadczenia na Kkarcie
obiegowej o uregulowaniu zobowigzan wobec Biblioteki Gtéwnej UKSW (i
ewentualnie innych bibliotek systemu).

W przypadku przerwania studiow, poswiadczenie Biblioteki Gtéwnej UKSW na
karcie obiegowej studentajest warunkiem zwrotu ztozonych dokumentow.

Uzytkownik ponosi petna odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie uszkodzenia
obiektdw bibliotecznych, nieujawnione w chwili wypozyczenia ksigzki, a
stwierdzone przy ich zwrocie.

W razie zniszczenia lub zagubienia wypozyczonego/udostepnionego dzieta
czytelnik jest zobowigzany dostarczy¢ identyczny egzemplarz i ponie$¢ koszty
oprawy, jesli dzieto bylo oprawione. W przypadku, gdy jest to niemozliwe,
uprawniony pracownik Biblioteki wyznacza do odkupienia inne dzieto o
porownywalnej wartosci. Naliczanie optat w systemie ustaje z chwilg przekazania
wskazanej publikacji do Biblioteki.

Z chwilg odnalezienia dzieta po czasie, czytelnik nadal zobowigzany jest zwrdci¢
je Bibliotece Gtéwnej UKSW.

Wynoszenie obiektéw bedacych wiasnoscig Biblioteki Glownej UKSW poza jej
teren bez dopelnienia obowigzujgcych  formalnosci, niszczenie ich oraz
nieprzestrzeganie ogodlnie przyjetych norm wspotzycia spotecznego oznacza
naruszenie niniejszego Regulaminu.

Wymienione w ust. 10 naruszenia Regulaminu powoduja:

a) wezwanie do niezwlocznego opuszczenia Biblioteki,

b) czasowe lub bezterminowe pozbawienie uprawnien do korzystania z konta w
komputerowym systemie bibliotecznym,

c) w przypadku studentdw i pracownikéw UKSW - wystagpienie do wiasciwych
organdw Uczelni z wniostem o ukaranie.

Powyzsze sankcje nie wykluczajg sie wzajemnie, a niniejszy Regulamin nie
zastepuje i nie wyklucza mozliwosci stosowania 0gOlnie obowigzujacych
przepiséw prawnych.



8§10
Przepisy koncowe

Sprawy nieuregulowane w niniejszym Regulaminie, rozstrzyga Dyrektor

Biblioteki UKSW.
Odstepstwa od wymagan Regulaminu mogg by¢ stosowane jedynie w
wyjatkowych przypadkach, za specjalng zgoda Dyrektora Biblioteki Gtéwnej
UKSW, w odpowiedzi na wniesiony na pi$mie wniosek.

Od decyzji Dyrektora Biblioteki Gtdwnej przystuguje odwotanie do Rektora w

terminie 14 dni od otrzymania decyzji.
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Postanowienia ogélne

1 Niniejszy Regulamin okre$la zasady korzystania ze zbioréw Biblioteki Wydziatlu Prawa i
Administracji UKSW (zwanej dalej Bibliotekg WPIA).

2. Czytelnik posiadajagcy konto w komputerowym systemie bibliotecznym akceptuje niniejszy
Regulamin droga elektroniczng, co oznacza zgode na przyjecie wszelkich zobowigzah z niego
wynikajgcych.

3. Czytelnik ma prawo do posiadania tylko jednego konta w komputerowym systemie
bibliotecznym UKSW.

4. Zarejestrowanie wypozyczenia i zwrotu ksigzki w komputerowym systemie bibliotecznym
zastepuje obieg rewersow.

5 Posiadacz konta w komputerowym systemie bibliotecznym ponosi petng odpowiedzialno$¢ za
udostepnienie danych dostepowych do swojego konta innym osobom.

6. Zbiory i wyposazenie Biblioteki WPIA sg dobrem uzyteczno$ci publicznej i wymagajg
poszanowania. Szczegbétowe informacje okreSlajgce zasady i spos6b korzystania ze zbiorow,
ustug i urzadzen sg podawane do wiadomosci publicznej w postaci komunikatéw dostepnych
w Bibliotece oraz na stronie www Biblioteki.

Korzystanie ze zbiorow Biblioteki jest bezptatne.
Biblioteka pobiera optaty za przetrzymanie ksigzek, wymienione w § 5 ust.4.

Zasady korzystania z zasobOow elektronicznych okreslajg warunki licencji oraz przepisy
wewnetrzne Biblioteki WPIA.

§2
Uprawnienia do korzystania ze zbiorow

1 Biblioteka WPIiA udostepnia swoje zbiory studentom, doktorantom i pracownikom UKSW
oraz, jako og6lnodostepna biblioteka naukowa, innym zainteresowanym czytelnikom, ktérzy
moga korzystaé z zasobdw Biblioteki jedynie na miejscu.

2. Uprawnienia do petnego korzystania ze zbiorow daja:

a) aktualna elektroniczna legitymacja studencka/doktorancka UKSW,
b) ,karta dostepowa” pracownika UKSW,
c) karta stuchacza studiéw podyplomowych.
3. Dokumenty wymienione w ust. 2 upowazniajg do:
a) posiadania wiasnego konta w komputerowym systemie bibliotecznym,
b) korzystania ze zbior6w na miejscu,
€) wypozyczania zbioréw poza Biblioteke,
d) wypozyczen miedzybibliotecznych prowadzonych przez Biblioteke Gtdwng UKSW,
e) korzystania z elektronicznych baz danych.

4. Osoby nie posiadajgce dokumentéw wymienionych w ust. 2 zamawiajg i korzystajg ze

zbioréw w czytelni na podstawie tradycyjnych rewerséw papierowych.
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10.
11.

§3
Udostepnianie zbioréw. Zasady ogdlne

Biblioteka WPIA udostepnia swoje zbiory:

a) namiejscu,

b) poprzez wypozyczanie poza Biblioteke,

c) poprzez sie¢ komputerowa w przypadku zasobdw elektronicznych.

Biblioteka WPIA udostepnia uzytkownikom samoobstugowg kopiarke.

Odptatno$é za 1kopie wynosi 15 gr

Biblioteka nie wyraza zgody na kopiowanie nastepujgcych materiatow bibliotecznych;

a) ksigzek i czasopism wydanych przed 1950 rokiem,

b) dysertacji naukowych (prac doktorskich przed obrong),

c) dokumentow, ktérych zty stan nie pozwala na wykonanie kopii,

d) ksigzek i czasopism oprawionych, ktdrych grzbiety mogg ulec uszkodzeniu podczas
kopiowania,

e) publikacji zawierajacych wyrazne zastrzezenie nie pozwalajagce na kopiowanie catosci
lub czesci.

Dopuszcza sie fotografowanie zbiorow wlasnym aparatem cyfrowym (bez uzycia lampy

btyskowej) jedynie na miejscu i za zgoda dyzurujgcego bibliotekarza, z poszanowaniem

praw autorskich.

Przy wykonywaniu dokumentow wtornych obowigzujg przepisy prawa autorskiego.
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Udostepnianie zbioréw na miejscu

Ze zbiorow Biblioteki WPiA na miejscu mozna korzystaé¢ w czytelni.

Materiaty biblioteczne przechowywane w magazynie nalezy zamawia¢ do czytelni droga
elektroniczng (czytelnicy posiadajacy konto elektroniczne) lub na tradycyjnych rewersach
papierowych.

Rewersy przyjmowane sg najp6zniej na 30 minut przed zamknieciem czytelni. Jednorazowo
realizowanych jest nie wiecej niz 5 rewersow.

Materialy wypozyczone z magazynu nalezy zwrdcic na 10 minut przed zamknigciem
czytelni.

Dzieta dostarczone do czytelni mogg by¢, na zyczenie czytelnika, zarezerwowane na trzy
dni. Materialy niewykorzystane w tym czasie zwracane sa do magazynu.

Zabrania sie wynoszenia wykorzystywanych w czytelni materiatbw poza jej obreb bez
uzgodnienia z dyzurujagcym bibliotekarzem.
Zabrania sie wnoszenia do czytelni toreb, reklaméwek, plecakéw oraz okry¢ wierzchnich.
Niedozwolone jest spozywanie positkdw oraz napojow w czytelni.

Wszyscy uzytkownicy moga korzysta¢ z komputerow dla nich przeznaczonych,
zlokalizowanych na terenie Biblioteki WPIA.
Biblioteka WPiA oferuje uzytkownikom dostep do intenetu.

Dostep do prac licencjackich, magisterskich i doktorskich zapewnia Biblioteka G#dwna
UKSW. Zasady korzystania z w/w prac okresla Regulamin udostepniania zbiorow w
Bibliotece Gtéwnej UKSW.
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Wypozyczanie zbioréw poza Biblioteke. Zasady ogélne

Czytelnik posiadajacy wiasne konto w komputerowym systemie bibliotecznym moze

samodzielnie prolongowa¢ terminu zwrotu pozyczonego dziela, jesli nie zostalo ono w tym

czasie zamoOwione przez innego uzytkownika. Niezaleznie od uprawnien czytelnika, ksigzke

mozna prolongowac nie wiecej niz dwa razy pod rzad, kazdorazowo na 30 dni.

Biblioteka ma prawo okresli¢ wczesniejszy termin zwrotu materiatéw szczegoélnie

poszukiwanych. Terminy zwrotow okreslone w § 6 ust. 4 nie majg wowczas zastosowania.

Niedotrzymanie terminu zwrotu pocigga za soba;

a) zawieszenie w prawach wypozyczania zbioréw poza Biblioteke do czasu uregulowania
zobowigzan wobec Biblioteki,

b) opfate pieniezng (zob. 8§ 5 ust. 4).

Optata za przetrzymanie jednej ksigzki wynosi 50 gr za kazdy dzien zwioki. Oplata

naliczanajest automatycznie przez komputerowy system biblioteczny.

Opfaty nalezy dokonywa¢ na subkonto Uczelni wskazane przez Kwestora UKSW.

Termin zwrotu wypadajagcy w niedziele lub w Swieto upowaznia czytelnika do zwrotu

ksigzek w dniu po nim nastepujacym, bez naliczania optaty za wolne dni.

Pracownicy  naukowi, doktoranci, pracownicy administracji oraz  studenci moga

zrekompensowac Bibliotece przetrzymanie ksigzek poprzez zakup/przekazanie do zbioréw

Biblioteki WPiIiA publikacji wskazanych przez uprawnionego pracownika Biblioteki.

Wartos$¢ zakupionych ksigzek nie moze by¢ nizsza niz 50% naliczonej optaty.

Wypozyczanie zbioréw poza Biblioteke

1. Wypozyczalnia WPiA wypozycza ksigzki i inne materiaty biblioteczne osobom

2.

wymienionym w § 2 na podstawie ztozonych zamdwien.

W przypadku zbioréw stanowigcych podstawowag literature prawnicza pierwszenstwo

wypozyczen przystuguje studentom i pracownikom WPIA.

O wypozyczeniach w/w literatury studentom, doktorantom i pracownikom innych
wydziatbw niz  WPIA UKSW, badz pracownikom innych jednostek UKSW, decyduje
bibliotekarz.

Zamowione ksigzki nalezy odebra¢ w Wypozyczalni w ciggu dwoch dni.

Kategorie czytelnikow, limit wypozyczen oraz maksymalny czas, najaki wypozycza sie

ksigzki, okresla Tabelanr 1i 2:

Tabela nr 1 Studenci i pracownicy WPIA

Kategorie czytelnikow Liczba ksigzek Czas (liczba dni)
Student studiow stacjonarnych 5 30
Student studiéw niestacjonarnych 5 42
Student studiow podyplomowych 5 30
Doktorant 8 60
Pracownik naukowy (umowa o prace) 20 180
Pracownik administracji 5 30

Pracownik biblioteki 8 60



5.

Tabela nr 2 Studenci i pracownicy UKSW spoza WPIA

Kategorie czytelnikow Liczba ksigzek  Czas (liczba dni)
Student studiéw stacjonarnych 3 30
Student studidw niestacjonarnych 3 42
Student studiow podyplomowych 3 30
Doktorant 5 60
Pracownik naukowy (umowa o prace) 5 60
Pracownik administracji 3 30
Pracownik systemu biblioteczno-informacyjnego 3 30
Kadra zarzgdzajaca 6 60
Rektorzy 10 120

Ksigzki zakupione z projektow badawczych wypozyczane sg beneficjentom tych projektow
poza limitem - termin zakonczenia projektu jest terminem zwrotu ksigzki.
Poza Biblioteke nie wypozycza sie:
a) ksigzek z oznaczeniem ,,Tylko na miejscu”,
b) dziet wchodzacych w skiad ksiegozbioru podrecznego czytelni,
c) ksigzek i czasopism znajdujacych sie w poszczegdlnych katedrach,
d) gazeti czasopism,
e) obiektow w ztym stanie zachowania oraz nieoprawnych nadbitek i odbitek o matej

objetosci.
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Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna. Sprowadzanie materiatéw z innych bibliotek

Biblioteka Gtbwna UKSW  sprowadza i udostepnia w czytelniach materiaty z bibliotek
zamiejscowych krajowych i zagranicznych pracownikom, studentom i doktorantom UKSW
posiadajacym aktywne konto w komputerowym systemie bibliotecznym.

Zasady sprowadzania materiatbw z innych bibliotek okre$la Regulamin udostepniania
zbioréw w Bibliotece Gtéwnej UKSW.

§8
Zobowigzania i odpowiedzialnos$¢ czytelnikéw

Uzytkownicy zobowigzani sg do przestrzegania niniejszego Regulaminu, oraz instrukcji i
przepisow porzagdkowych obowigzujacych w Bibliotece WPIA.

Czytelnik zobowigzany jest do kontroli aktualnosci swoich danych teleadresowych oraz
statusu czytelnika na swoim koncie bibliotecznym.

Zgodnie z Regulaminem  studiow UKSW warunkiem dopuszczenia do egzaminu
licencjackiego, magisterskiego lub doktorskiego jest potwierdzenie na karcie obiegowej
studenta rozliczenia sie ze zobowigzan w pierwszej kolejnosci wobec Biblioteki WPIA,
ewentualne innych bibliotek wydziatowych, a nastepnie Biblioteki Gtéwnej UKSW.

Pracownicy WPIA przed rozwigzaniem stosunku stuzbowego z Uniwersytetem zobowigzani
sg do uzyskania w Wypozyczalni WPiIiA poswiadczenia na karcie obiegowej o uregulowaniu
zobowigzan wobec Biblioteki WPIA, ewentualne innych bibliotek wydziatowych oraz
Biblioteki Gtdwne;j.



10.

11.

W przypadku przerwania studiow, poswiadczenie Biblioteki WPIA, ewentualne innych
bibliotek wydziatlowych oraz Biblioteki Gtéwnej UKSW na karcie obiegowej studenta sa
warunkiem zwrotu ztozonych dokumentdw.
Uzytkownik ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie uszkodzenia obiektow
bibliotecznych, nieujawnione w chwili wypozyczenia ksigzki, a stwierdzone przy ich
zwrocie.
W razie zniszczenia lub zagubienia wypozyczonego/udostepnionego dzieta czytelnik jest
zobowigzany dostarczy¢ identyczny egzemplarz i ponie$¢ koszty oprawy, jesli dzielo byto
oprawione. W przypadku, gdy jest to niemozliwe, uprawniony pracownik Biblioteki WPiA
wyznacza do odkupienia inne dzieto o wartoSci nieprzekraczajgcej trzykrotnej wartosci
rynkowej dzieta utraconego. Naliczanie oplat w systemie ustaje z chwilg przekazania
wskazanej publikacji do Biblioteki.
Z chwilg odnalezienia dzieta po czasie, czytelnik nadal zobowigzany jest zwr6ci¢ je
Bibliotece WPIA.
Wynoszenie obiektéw bedacych wiasnoscig Biblioteki WPiIA poza jej teren bez dopetnienia
obowigzujacych formalnosci, niszczenie ich oraz nieprzestrzeganie ogdlnie przyjetych norm
wspoétzycia spotecznego oznacza naruszenie niniejszego Regulaminu.
Wymienione w ust. 9 naruszenia Regulaminu powoduja:
a) wezwanie do niezwtocznego opuszczenia Biblioteki,
b) czasowe lub bezterminowe pozbawienie uprawnien do korzystania z konta w

komputerowym systemie bibliotecznym,
c) w przypadku studentéw i pracownikow UKSW - wystgpienie do wiasciwych organdw

Uczelni z wnioskiem o ukaranie.
Powyzsze sankcje nie wykluczajg sie wzajemnie, a niniejszy Regulamin nie zastepuje i nie
wyklucza mozliwosci stosowania og6lnie obowigzujgcych przepiséw prawnych.
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Przepisy korncowe

Sprawy nieuregulowane w niniejszym Regulaminie, rozstrzyga Kierownik Biblioteki WPIiA
w porozumieniu z Dyrektorem Biblioteki Gtownej UKSW.

Odstepstwa od wymagah Regulaminu moga by¢ stosowane jedynie w wyjgtkowych
przypadkach, za specjalng zgoda Kierownika Biblioteki WPIiA, w odpowiedzi na wniesiony
na piSmie wniosek.

Od decyzji Kierownika Biblioteki WPIiA przystuguje odwotanie do Dziekana WPIA (sprawy
organizacyjne) i Dyrektora Biblioteki Gtéwnej UKSW (sprawy merytoryczne).

Od decyzji Dziekana WPIA i Dyrektora Biblioteki Gtownej UKSW przystuguje odwotanie
do Rektora.



REGULAMIN UDOSTEPNIANIA ZBIOROW
W BIBLIOTECE WYDZIALU NAUK HISTORYCZNYCH i SPOLECZNYCH

UNIWERSYTETU KARDYNALA STEFANA WYSZYNSKIEGO W WARSZAWIE

§1 .
Postanowienia ogolne

1 Niniejszy Regulamin okre$la zasady korzystania ze zbiorow Biblioteki Wydziatlu Nauk

2.

©

Historycznych i Spotecznych UKSW (zwanej dalej Bibliotekg WNHIS).

Czytelnik posiadajacy konto w komputerowym systemie bibliotecznym akceptuje
niniejszy Regulamin drogg elektroniczng, co oznacza zgode na przyjecie wszelkich
zobowigzan z niego wynikajgcych.

Czytelnik ma prawo do posiadania tylko jednego konta w komputerowym systemie
bibliotecznym UKSW.

Zarejestrowanie  wypozyczenia i zwrotu ksigzki w  komputerowym  systemie
bibliotecznym zastepuje obieg rewerséw.

Posiadacz konta w komputerowym  systemie bibliotecznym ponosi  pelng
odpowiedzialno$¢ za udostepnienie danych dostepowych do swojego konta innym
osobom.

Zbiory i wyposazenie Biblioteki WNHIS sg dobrem uzytecznoSci publicznej i
wymagajg poszanowania. Szczeg6lowe informacje okreSlajagce zasady i sposOb
korzystania ze zbioréw, ustug i urzadzen sg podawane do wiadomosci publicznej w
postaci komunikatéw dostepnych w Bibliotece oraz na stronie www Biblioteki.

Korzystanie ze zbiorow Biblioteki jest bezptatne.

Biblioteka pobiera optaty za przetrzymanie ksigzek, wymienione w § 5 ust.4.

Zasady korzystania z zasobdw elektronicznych okreslaja warunki licencji oraz przepisy
wewnetrzne Biblioteki WNHIS.

§2
Uprawnienia do korzystania ze zbioréw

1 Biblioteka WNHIS udostepnia swoje zbiory  studentom, doktorantom i
pracownikom UKSW oraz, jako ogdélnodostepna biblioteka naukowa, innym
zainteresowanym czytelnikom, ktdérzy mogg korzysta¢ z zasobdéw Biblioteki jedynie
na miejscu.

2. Uprawnienia do petnego korzystania ze zbioréw daja:

a) aktualna elektroniczna legitymacja studencka/doktorancka UKSW,
b) ,karta dostepowa” pracownika UKSW,
c) karta stuchacza studiow podyplomowych.
3. Dokumenty wymienione w ust. 2 upowazniajg do:
d) posiadania wtasnego konta w komputerowym systemie bibliotecznym,
e) korzystania ze zbior6éw na miejscu,
f) wypozyczania zbioréw poza Biblioteke,
g) wypozyczen miedzybibliotecznych prowadzonych przez Biblioteke Gtéwna
UKSW,
h) korzystania z elektronicznych baz danych.



1
a)
b)
c)

2
a)
b)
C)
d)

e)

f)
3.

4.  Osoby nie posiadajgce dokumentéw wymienionych w ust. 2 zamawiajg i korzystajg
ze zbiorbw w czytelni na podstawie papierowych zamoéwierr do czytelni
(rewersow).
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Udostepnianie zbioréw. Zasady ogélne

Biblioteka WNHIiS udostepnia swoje zbiory:
na miejscu,
poprzez wypozyczanie poza Biblioteke,
poprzez sie¢ komputerowg w przypadku zasobow elektronicznych.
Biblioteka nie wyraza zgody na kopiowanie nastepujacych materiatow bibliotecznych:
ksigzek i czasopism wydanych przed 1950 rokiem,
dysertacji naukowych (prac doktorskich przed obrong),
dokumentéw, ktérych zty stan nie pozwala na wykonanie kopii,
ksigzek i czasopism oprawionych, ktorych grzbiety moga ulec uszkodzeniu podczas
kopiowania,
publikacji zawierajagcych wyrazne zastrzezenie nie pozwalajgce na kopiowanie catosci lub
czesci,
albumoéw z fotografiami dziet sztuki.
Dopuszcza sie fotografowanie zbiorow wiasnym aparatem cyfrowym (bez uzycia lampy

btyskowej) jedynie na miejscu i za zgoda dyzurujacego bibliotekarza, z poszanowaniem praw
autorskich.

4.

©

10.
11.

Przy wykonywaniu dokumentéw wtérnych obowigzuja przepisy prawa autorskiego.

§4
Udostepnianie zbioréw na miejscu

Ze zbioréw Biblioteki WNHIS na miejscu mozna korzysta¢ w czytelni.

Materiaty biblioteczne przechowywane w magazynie nalezy zamawia¢ do czytelni droga
elektroniczng (czytelnicy posiadajacy konto elektroniczne) lub na tradycyjnych rewersach
papierowych.

Rewersy przyjmowane sg najp6zniej na 30 minut przed zamknieciem czytelni.
Jednorazowo realizowanych jest nie wiecej niz 5 rewersow.

Materialy wypozyczone z magazynu nalezy zwrdci¢ na 10 minut przed zamknigciem
czytelni.

Dzieta dostarczone do czytelni moga by¢, na zyczenie czytelnika, zarezerwowane na trzy
dni. Materiaty niewykorzystane w tym czasie zwracane sg do magazynu.

Zabrania sie wynoszenia wykorzystywanych w czytelni materiatbw poza jej obreb bez
uzgodnienia z dyzurujacym bibliotekarzem.

Zabrania sie wnoszenia do czytelni toreb, reklaméwek, plecakdw oraz okry¢ wierzchnich.
Niedozwolone jest spozywanie positkow oraz napojow w czytelni.

Wszyscy uzytkownicy moga korzysta¢ z komputeréw dla nich przeznaczonych,
zlokalizowanych na terenie Biblioteki WNHIS.

Biblioteka WNHIS oferuje uzytkownikom dostep do intenetu.

Dostep do prac licencjackich, magisterskich i doktorskich zapewnia Biblioteka Gtowna
UKSW. Zasady korzystania z w/w prac okresla Regulamin udostepniania zbioréw w
Bibliotece Gtownej UKSW.
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Wypozyczanie zbioréw poza Biblioteke. Zasady og6lne

Czytelnik posiadajagcy wiasne konto w komputerowym systemie bibliotecznym moze
samodzielnie prolongowac terminu zwrotu pozyczonego dzieta, jesli nie zostato ono w tym
czasie zamowione przez innego uzytkownika. Niezaleznie od uprawnien czytelnika,
ksigzke mozna prolongowacé nie wiecej niz dwa razy pod rzad, kazdorazowo na 30 dni.

Biblioteka ma prawo okresli¢ wczedniejszy termin zwrotu materiatdbw szczegOlnie
poszukiwanych. Terminy zwrotoéw okreslone w § 6 ust. 4 nie majg wowczas zastosowania.
Niedotrzymanie terminu zwrotu pocigga za soba:

a) zawieszenie w prawach wypozyczania zbioréw poza Biblioteke do czasu uregulowania

zobowigzan wobec Biblioteki,

b) opfate pieniezng (zob. 8§ 5 ust. 4).

4.

2.

Opfata za przetrzymanie jednej ksigzki wynosi 50 gr za kazdy dzien zwioki. Optlata
naliczanajest automatycznie przez komputerowy system biblioteczny.

Opfaty nalezy dokonywac na subkonto Uczelni wskazane przez uczelnie.

Termin zwrotu wypadajagcy w niedziele lub w Swieto upowaznia czytelnika do zwrotu
ksigzek w dniu po nim nastepujacym, bez naliczania optaty za wolne dni.

W wyjatkowych przypadkach pracownicy naukowi, doktoranci, pracownicy administracji
oraz studenci mogg zrekompensowaé Bibliotece przetrzymanie ksigzek poprzez
zakup/przekazanie do zbioréw Biblioteki WNHIS publikacji wskazanych przez
uprawnionego pracownika Biblioteki. Warto$¢ zakupionych ksigzek nie moze by¢ nizsza
niz 50% naliczonej opfaty.
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Wypozyczanie zbioréw poza Biblioteke

w § 2 na podstawie ztozonych zamdwien.
W przypadku zbiordw stanowigcych podstawowg literature dla kierunkéw studiow WNHiS
pierwszenstwo wypozyczen przystuguje studentom i pracownikom WNHiS.

O wypozyczeniach w/w literatury studentom, doktorantom i pracownikom innych wydziatéw
niz WNHiS, badz pracownikom innych jednostek UKSW, decyduje bibliotekarz.

3.
4.

Zamowione ksigzki nalezy odebra¢ w Bibliotece WNHIS w ciggu dwdch dni.
Kategorie czytelnikdw, limit wypozyczeh oraz maksymalny czas, na jaki wypozycza sie
ksigzki, okres$la Tabelanr 1i 2:

Tabela nr 1 Studenci i pracownicy WNHiS

Kategorie czytelnikow Liczba ksigzek Czas (liczba dni)
Student studiéw stacjonarnych 5 30
Student studiéw niestacjonarnych 5 42
Student studiow podyplomowych 5 30
Doktorant 8 60

Pracownik naukowy (umowa o prace) 20 180



Pracownik administracji 5 30
Pracownik biblioteki 8 60

Tabela nr 2 Studenci i pracownicy UKSW spoza WNHiS

Kategorie czytelnikow Liczba ksigzek  Czas (liczba dni)
Student studidéw stacjonarnych 3 30
Student studiéw niestacjonarnych 3 42
Student studiéw podyplomowych 3 30
Doktorant 5 60
Pracownik naukowy (umowa o0 prace) 5 60
Pracownik administracji 3 30
Pracownik systemu biblioteczno-informacyjnego 3 30
Kadra zarzadzajaca 6 60
Rektorzy 10 120
5. Ksigzki zakupione z projektéw badawczych wypozyczane sg beneficjentom tych projektow

6.
a)
b)
c)
d)

1

poza limitem -termin zakonczenia projektu jest terminem zwrotu ksigzki.
Poza Biblioteke nie wypozycza sie:
ksigzek z oznaczeniem ,, Tylko na miejscu”,
dziet wchodzacych w skiad ksiegozbioru podrecznego czytelni,
gazet i czasopism,
obiektow w ztym stanie zachowania oraz nieoprawnych nadbitek i odbitek o malej
objetosci.
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Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna. Sprowadzanie materiatow z innych bibliotek

Biblioteka Gtéwna UKSW sprowadza i udostepnia w czytelniach materiaty z bibliotek
zamiejscowych krajowych i zagranicznych pracownikom, studentom i doktorantom UKSW
posiadajagcym aktywne konto w komputerowym systemie bibliotecznym.

Zasady sprowadzania materiatdbw z innych bibliotek okresla Regulamin udostepniania
zbioréw w Bibliotece Gtdwnej UKSW.

Zobowigzania i odpowiedzialno$¢ czytelnikéw

Uzytkownicy zobowigzani sg do przestrzegania niniejszego Regulaminu, oraz instrukcji i
przepisow porzagdkowych obowigzujgcych w Bibliotece WNHIS.

Czytelnik zobowiagzany jest do kontroli aktualnosci swoich danych teleadresowych oraz
statusu czytelnika na swoim koncie bibliotecznym.

Zgodnie z Regulaminem studiow UKSW warunkiem dopuszczenia do egzaminu
licencjackiego, magisterskiego lub doktorskiego jest potwierdzenie na Kkarcie obiegowej
studenta rozliczenia si¢ ze zobowigzan w pierwszej kolejnoSci wobec Biblioteki WNHIS,
ewentualne innych bibliotek wydziatowych, a nastepnie Biblioteki Gtéwnej UKSW.

Pracownicy WNHIS przed rozwigzaniem stosunku stuzbowego 2z Uniwersytetem
zobowigzani sg do uzyskania w Bibliotece WNHiS poswiadczenia na karcie obiegowej o



10.
a)
b)

c)

11.

uregulowaniu zobowigzan wobec Biblioteki WNHiS, ewentualne innych bibliotek
wydziatowych oraz Biblioteki Gtéwnej.

W przypadku przerwania studiow, poswiadczenie Biblioteki WNHiS, ewentualne innych
bibliotek wydziatlowych oraz Biblioteki Gtéwnej UKSW na karcie obiegowej studenta sa
warunkiem zwrotu ztozonych dokumentdw.

Uzytkownik ponosi peing odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie uszkodzenia obiektow
bibliotecznych, nieujawnione w chwili wypozyczenia ksigzki, a stwierdzone przy ich
zwrocie.

W razie zniszczenia lub zagubienia wypozyczonego/udostepnionego dzieta czytelnik jest
zobowigzany dostarczy¢ identyczny egzemplarz i ponies¢ koszty oprawy, jesli dzieto byto
oprawione. W przypadku, gdy jest to niemozliwe, uprawniony pracownik Biblioteki
WNHIiS wyznacza do odkupienia inne dzieto o poréwnywalnej wartosci. Naliczanie opfat
w systemie ustaje z chwilg przekazania wskazanej publikacji do Biblioteki.

Z chwilg odnalezienia dzieta po czasie, czytelnik nadal zobowigzany jest zwr6cié je
Bibliotece WNHIS.

Wynoszenie obiektéw bedacych wiasnoscig Biblioteki WNHIS poza jej teren bez
dopetnienia obowigzujacych formalnosci, niszczenie ich oraz nieprzestrzeganie ogolnie
przyjetych norm wspétzycia spotecznego oznacza naruszenie niniejszego Regulaminu.
Wymienione w ust. 9 naruszenia Regulaminu powoduja;

wezwanie do niezwlocznego opuszczenia Biblioteki,

czasowe lub bezterminowe pozbawienie uprawnien do korzystania z konta w

komputerowym systemie bibliotecznym,

w przypadku studentow i pracownikow UKSW - wystgpienie do wkasciwych organéw

Uczelni z wnioskiem o ukaranie.

Powyzsze sankcje nie wykluczajg sie wzajemnie, a niniejszy Regulamin nie zastepuje i nie
wyklucza mozliwosci stosowania ogélnie obowigzujacych przepisow prawnych.
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Przepisy koricowe

Sprawy nieuregulowane w niniejszym Regulaminie, rozstrzyga Kierownik Biblioteki
WNHIiS w porozumieniu z Dyrektorem Biblioteki Gtownej UKSW.,

Odstepstwa od wymagan Regulaminu moga by¢ stosowane jedynie w wyjgtkowych
przypadkach, za specjalng zgoda Kierownika Biblioteki WNHiS, w odpowiedzi na
whniesiony na piSmie wniosek.

Od decyzji Kierownika Biblioteki WNHIS przystuguje odwotanie do Dziekana WNHiS
(sprawy organizacyjne) i Dyrektora Biblioteki Gtéwnej UKSW (sprawy merytoryczne).

Od decyzji Dziekana WNHiIS i Dyrektora Biblioteki Glownej UKSW przystuguje
odwotanie do Rektora.



REGULAMIN UDOSTEPNIANIA ZBIOROW
W BIBLIOTECE WYDZIALU NAUK HUMANISTYCZNYCH
UNIWERSYTETU KARDYNALA STEFANA WYSZYNSKIEGO
W WARSZAWIE

8§
Postanowienia ogdlne

1 Niniejszy Regulamin okre$la zasady korzystania ze zbioréw Biblioteki Wydziatu Nauk Humanistycznych
UKSW (zwanej dalej Bibliotekg WNH).

2. Czytelnik posiadajgcy konto w komputerowym systemie bibliotecznym akceptuje niniejszy Regulamin droga
elektroniczna, co oznacza zgode na przyjecie wszelkich zobowigzan z niego wynikajacych.

3. Czytelnik ma prawo do posiadania tylko jednego konta w komputerowym systemie bibliotecznym UKSW.

4. Zarejestrowanie wypozyczenia i zwrotu ksigzki w komputerowym systemie bibliotecznym zastepuje obieg
rewersow.

5. Posiadacz konta w komputerowym systemie bibliotecznym ponosi petng odpowiedzialno$¢ za udostepnienie
danych dostepowych do swojego konta innym osobom.

6. Zbiory i wyposazenie Biblioteki WNH sg dobrem uzytecznosci publicznej i wymagajg poszanowania.
Szczegotowe informacje okresSlajgce zasady i sposob korzystania ze zbioréw, ustug i urzadzen sa podawane do
wiadomosci publicznej w postaci komunikatéw dostepnych w Bibliotece oraz na stronie www Biblioteki.

7. Korzystanie ze zbioréw Biblioteki jest bezptatne.

8. Biblioteka pobiera optaty za przetrzymanie ksigzek, wymienione w § 5 ust.4.

9. Zasady korzystania z zasobow elektronicznych okre$lajg warunki licencji oraz przepisy wewnetrzne Biblioteki
WNH.

Uprawnienia do korzystania ze zbioréw

1 Biblioteka WNH udostepnia swoje zbiory studentom, doktorantom i pracownikom UKSW oraz, jako
ogoélnodostepna biblioteka naukowa, innym zainteresowanym czytelnikom, ktérzy mogg korzysta¢ z zasobow
Biblioteki jedynie na migjscu.

2. Uprawnienia do petnego korzystania ze zbiordw daja;
a) aktualna elektroniczna legitymacja studencka/doktorancka UKSW,
b) ,,karta dostepowa” pracownika UKSW,

c) karta stuchacza studiéw podyplomowych,
d) karty z kodem wydawane przez Biblioteke Gtowng UKSW emerytowanym pracownikom UKSW,

doktorantom spoza UKSW, zwigzanym osobg promotora, pracownikom naukowo-dydaktycznym na
umowach cywilno-prawnych - tzw. konto kaucyjne wazne przez 1rok.

3. Dokumenty wymienione w ust. 2 upowazniajg do:
e) posiadania wiasnego konta w komputerowym systemie bibliotecznym,
f) korzystania ze zbioréw na miejscu,
g) wypozyczania zbioréw poza Biblioteke,
h) wypozyczen miedzybibliotecznych prowadzonych przez Biblioteke Gtéwng UKSW,

i) korzystania z elektronicznych baz danych.

4. Osoby uprawnione do korzystania z Biblioteki wymienione w pkt. 2d) przed wypozyczeniem ksigzki dokonujg
wplaty kaucji w wysokosci 50 zt za egzemplarz. Kaucje nalezy wptaci¢ na rachunek bankowy Uczelni.

5. Zwrot kaucji przez Kwesture nastepuje po uregulowaniu zobowigzan wobec Biblioteki.



6. Osoby nie posiadajgce dokumentéw wymienionych w ust. 2 zamawiajg i korzystajg ze zbiorow w czytelni na
podstawie papierowych zamdwien do czytelni (odrecznie wypetnionych rewersow).

8§3
Udostepnianie zbioréw. Zasady ogélne

1 Biblioteka WNH udostepnia swoje zbiory:
a) na miejscu,
b) poprzez wypozyczanie poza Biblioteke,
C) poprzez sie¢ komputerowg w przypadku zasobéw elektronicznych.

2. Biblioteka nie wyraza zgody na kopiowanie nastepujacych materiatow bibliotecznych:
a) ksiazek i czasopism wydanych przed 1950 rokiem,
b) dysertacji naukowych (prac doktorskich przed obrong),
c) dokumentéw, ktorych zly stan nie pozwala na wykonanie kopii,
d) ksigzek i czasopism oprawionych, ktérych grzbiety moga ulec uszkodzeniu podczas kopiowania,
e) publikacji zawierajacych wyraZzne zastrzezenie nie pozwalajgce na kopiowanie catosci lub czesci,
f) albumdw z fotografiami dziet sztuki.

3. Biblioteka WNH udostepnia zbiory w celu kopiowania z wykorzystaniem samoobstugowego skanera
znajdujacego sie w Bibliotece Gtdwnej UKSW.

4. Dopuszcza sie fotografowanie zbiorow wiasnym aparatem cyfrowym (bez uzycia lampy blyskowej) Jedynie na
miejscu i za zgodg dyzurujacego bibliotekarza, z poszanowaniem praw autorskich.

5. Przy wykonywaniu dokumentéw wtornych obowigzujg przepisy prawa autorskiego.
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Udostepnianie zbioréw na miejscu
1 Ze zbioréw Biblioteki WNH na miejscu mozna korzysta¢ w czytelni.

2. Materiaty biblioteczne przechowywane w magazynie nalezy zamawia¢ do czytelni drogg elektroniczng
(czytelnicy posiadajacy konto elektroniczne) lub na tradycyjnych rewersach papierowych.

3. Zamowienia ztozone na ksigzki z magazynu realizowane sg przed otwarciem Biblioteki oraz w godzinach
11.30-12.00 oraz 15.00-15.30. Jednorazowo realizowanych Jest nie wiecej niz 5 rewersow.

4. Materiaty wypozyczone z magazynu nalezy zwroci¢ na 10 minut przed zamknieciem czytelni.

5 Dziela dostarczone do czytelni moga by¢, na zyczenie czytelnika, zarezerwowane na trzy dni. Materiaty
niewykorzystane w tym czasie zwracane sg do magazynu.

6. Zabrania sie wynoszenia wykorzystywanych w czytelni materiatbw poza Jej obreb bez uzgodnienia z
dyzurujacym bibliotekarzem.
7. Zabrania sie wnoszenia do czytelni toreb, reklaméwek, plecakdw oraz okry¢ wierzchnich.

8. Niedozwolone Jest spozywanie positkw oraz napojow w czytelni.

9. Wszyscy uzytkownicy moga korzysta¢ z komputerow dla nich przeznaczonych, zlokalizowanych na terenie
Biblioteki WNH.

10. Biblioteka WNH oferuje uzytkownikom dostep do internetu.
11. Dostep do prac licencjackich, magisterskich i doktorskich zapewnia Biblioteka Gtéwna UKSW.

Zasady korzystania z ww. prac okresla Regulamin udostepniania zbiorow w Bibliotece Gtéwnej UKSW.



&
Wypozyczanie zbioréw poza Biblioteke. Zasady og6lne

1 Czytelnik posiadajacy wiasne konto w komputerowym systemie bibliotecznym moze samodzielnie
prolongowaé termin zwrotu pozyczonego dzieta, Jesli nie zostato ono w tym czasie zamdwione przez innego
uzytkownika. Niezaleznie od uprawnien czytelnika, ksigzke mozna prolongowa¢ nie wiecej niz dwa razy pod
rzad, kazdorazowo na 30 dni.

2. Biblioteka ma prawo okreslic wcze$niejszy termin zwrotu materiatow szczegblnie poszukiwanych. Terminy
zwrotow okreslone w 8 6 ust. 4 nie majg wdwczas zastosowania.

3. Niedotrzymanie terminu zwrotu pocigga za sobag;
a) zawieszenie w prawach wypozyczania zbiorow poza Biblioteke do czasu uregulowania zobowigzan
wobec Biblioteki,
b) optate pieniezng (zob. §5 ust. 4).

4. Opfata za przetrzymanie jednej ksigzki wynosi 50 gr za kazdy dzien zwloki. Optata naliczana jest
automatycznie przez komputerowy system biblioteczny.

5. Optaty nalezy dokonywac na subkonto Uczelni wskazane przez uczelnie.

6. Termin zwrotu wypadajacy w niedziele lub w Swieto upowaznia czytelnika do zwrotu ksigzek w dniu po nim
nastepujacym, bez naliczania optaty za wolne dni.

7. W wyjatkowych przypadkach pracownicy naukowi, doktoranci, pracownicy administracji oraz studenci mogg
zrekompensowa¢ Bibliotece przetrzymanie ksigzek poprzez zakup/przekazanie do zbioréw Biblioteki WNH
publikacji wskazanych przez uprawnionego pracownika Biblioteki. Warto$¢ zakupionych ksigzek nie moze byc
nizsza niz 50% naliczonej opfaty.

Wypozyczanie zbioréw poza Biblioteke

1 Biblioteka WNH wypozycza ksiagzki i inne materiaty biblioteczne osobom wymienionym w § 2 na podstawie
ztozonych zamowien.

2. W przypadku zbioréw stanowigcych podstawowa literature dla kierunkéw studiow WNH pierwszenstwo
wypozyczen przystuguje studentom i pracownikom WNH.

O wypozyczeniach ww. literatury studentom, doktorantom i pracownikom innych wydziatéw niz WNH, badz
pracownikom innych jednostek UKSW, decyduje bibliotekarz.
3. Zamowione ksigzki nalezy odebrac¢ w Bibliotece WNH w ciggu dwdch dni.

4. Kategorie czytelnikdw, limit wypozyczen oraz maksymalny czas, na jaki wypozycza sie ksigzki, okresla Tabela
nrli2:

Tabela nr 1 Studenci i pracownicy WNH

Kategorie czytelnikow Liczba ksigzek Czas (liczba dni)
Student studidéw stacjonarnych 5 30
Student studiéw niestacjonarnych 5 42
Student studiéw podyplomowych 5 30
Doktorant 8 60
Pracownik naukowy (umowa o prace) 20 180
Pracownik administracji 5 30
Pracownik biblioteki 8 60



Tabela nr 2 Studenci i pracownicy UKSW spoza WNH

Kategorie czytelnikéw Liczba ksigzek Czas (liczba dni)

Student studidéw stacjonarnych 3 30
Student studiéw niestacjonarnych 3 42
Student studiéw podyplomowych 3 30
Doktorant 5 60
Pracownik naukowy (umowa o prace) 5 60
Pracownik administracji 3 30
Pracownik systemu biblioteczno- 3 30
informacyjnego

Kadra zarzadzajgca 6 60
Rektorzy 10 120
Inni - tzw. konto kaucyjne 5 90

(kaucja 50 zt za egz.)

5. Ksigzki zakupione z projektéow badawczych wypozyczane sg beneficjentom tych projektow poza limitem
termin zakonczenia projektu Jest terminem zwrotu ksigzki.

6. Poza Biblioteke nie wypozycza sie:
a) ksigzek z oznaczeniem ,, Tylko na miejscu”,
b) obiektéw w ztym stanie zachowania oraz nieoprawnych nadbitek i odbitek o matej objetosci,
¢) unikatowych wydawnictw posiadanych przez Biblioteke w 1 egzemplarzu,
d) materiatow bibliotecznych przeznaczonych do korzystania na miejscu wedtug decyzji bibliotekarza.
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Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna.
Sprowadzanie materiatow z innych bibliotek

1 Biblioteka Gtéwna UKSW sprowadza i udostepnia w czytelniach materiaty z bibliotek zamiejscowych
krajowych i zagranicznych pracownikom, studentom i doktorantom UKSW posiadajacym aktywne konto w

komputerowym systemie bibliotecznym.

2. Zasady sprowadzania materiatdbw z innych bibliotek okre$la Regulamin udostepniania zbiorow w Bibliotece
Gtownej UKSW.

Zobowigzania i odpowiedzialnos$¢ czytelnikow

1 Uzytkownicy zobowigzani sg do przestrzegania niniejszego Regulaminu, oraz instrukcji i przepiséw
porzadkowych obowigzujacych w Bibliotece WNH.

2. Czytelnik zobowigzany Jest do kontroli aktualnosci swoich danych teleadresowych oraz statusu czytelnika na
swoim koncie bibliotecznym.

3. Zgodnie z Regulaminem studiéw UKSW warunkiem dopuszczenia do egzaminu licencjackiego, magisterskiego
lub doktorskiego Jest potwierdzenie na karcie obiegowej studenta rozliczenia sie ze zobowigzan w pierwszej
kolejnosci wobec Biblioteki WNH, ewentualne innych bibliotek wydziatowych, a nastepnie Biblioteki Glownej

UKSW.



4. Pracownicy WNH przed rozwigzaniem stosunku stuzbowego z Uniwersytetem zobowigzani sg do
uzyskania w Bibliotece  WNH poswiadczenia na karcie obiegowej o uregulowaniu zobowigzan wobec
Biblioteki WNH, ewentualne innych bibliotek wydziatowych oraz Biblioteki Gtdwne;j.

5 W przypadku przerwania studiow, poswiadczenie Biblioteki WNH, ewentualne innych bibliotek
wydzialowych oraz Biblioteki Gtownej UKSW na karcie obiegowej studenta sg warunkiem zwrotu
ztozonych dokumentdw.

6. Uzytkownik  ponosi  pethg odpowiedzialno§¢  materialng za  wszelkie uszkodzenia  obiektow
bibliotecznych, nieujawnione w chwili wypozyczenia ksigzki, a stwierdzone przy ich zwrocie.

7. W razie zniszczenia lub  zagubienia  wypozyczonego/udostepnionego  dzieta czytelnik  jest
zobowigzany dostarczy¢ identyczny egzemplarz i ponies¢ koszty oprawy, jesli dzieto bylo oprawione.
W  przypadku, gdy jest to niemozliwe, uprawniony pracownik Biblioteki WNH wyznacza do
odkupienia inne dzieto o poréwnywalnej wartosci. Naliczanie oplat w systemie ustaje z chwilg
przekazania wskazanej publikacji do Biblioteki.

8 Z chwilg odnalezienia dzieta po czasie, czytelnik nadal zobowigzany jest zwr6ci¢ je Bibliotece
WNH.

9.  Wynoszenie obiektow bedacych wihasnoscig Biblioteki WNH poza jej teren bez dopetnienia
obowigzujagcych ~ formalnosci,  niszczenie ich  oraz  nieprzestrzeganie  ogblnie  przyjetych norm
wspoétzycia spotecznego oznacza naruszenie niniejszego Regulaminu.

10. Wymienione w ust. 9 naruszenia Regulaminu powoduja:
a) wezwanie do niezwtocznego opuszczenia Biblioteki,
b) czasowe lub  bezterminowe pozbawienie uprawnien do korzystania z konta w

komputerowym systemie bibliotecznym,
c) w przypadku studentow i pracownikow UKSW wystgpienie do wiasciwych organdw

Uczelni z wnioskiem o ukaranie.

11. Powyzsze sankcje nie wykluczajg sie wzajemnie, a niniejszy Regulamin nie zastepuje i nie
wyklucza mozliwosci stosowania ogolnie obowigzujacych przepiséw prawnych.
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Przepisy kohcowe

1L Sprawy nieuregulowane w niniejszym Regulaminie, rozstrzyga Kierownik Biblioteki WNH w
porozumieniu z Dyrektorem Biblioteki Gtownej UKSW.

2. Odstepstwa od wymagan Regulaminu mogg by¢ stosowane jedynie w wyjatkowych przypadkach,
za specjalng zgodg Kierownika Biblioteki WNH, w odpowiedzi na wniesiony na pismie wniosek.

3. Od decyzji Kierownika Biblioteki WNH przystuguje odwotanie do Dziekana WNH (sprawy
organizacyjne) i Dyrektora Biblioteki Gtéwnej UKSW (sprawy merytoryczne).

4. Od decyzji Dziekana WNH i Dyrektora Biblioteki Gtownej UKSW przystuguje odwotanie do
Rektora.
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REGULAMIN UDOSTEPNIANIA ZBIOROW
W BIBLIOTECE WYDZIALU NAUK PEDAGOGICZNYCH
UNIWERSYTETU KARDYNALA STEFANA WYSZYNSKIEGO
W WARSZAWIE

§1
Postanowienia ogolne

Niniejszy Regulamin okresla zasady korzystania ze zbioréw Biblioteki Wydziatu Nauk
Pedagogicznych UKSW (zwanej dalej Bibliotekg WNP).

Czytelnik posiadajagcy konto w komputerowym systemie bibliotecznym akceptuje
niniejszy Regulamin drogg elektroniczng, co oznacza zgode na przyjecie wszelkich
zobowiazan z niego wynikajacych.

Czytelnik ma prawo do posiadania tylko jednego konta w komputerowym systemie
bibliotecznym UKSW.

Zarejestrowanie wypozyczenia i zwrotu ksigzki w  komputerowym  systemie
bibliotecznym zastepuje obieg rewersow.

Posiadacz konta w  komputerowym  systemie bibliotecznym  ponosi peing
odpowiedzialno$¢ za udostepnienie danych dostepowych do swojego konta innym
osobom.

Zbiory i wyposazenie Biblioteki WNP sg dobrem uzyteczno$ci publicznej i wymagaja
poszanowania. Szczeg6towe informacje okre$lajace zasady i sposéb korzystania
ze zbioréw, ustug i urzadzen sg podawane do wiadomosci pubticznej w postaci
komunikatow dostepnych w Bibliotece oraz na stronie www Biblioteki.

Korzystanie ze zbiorow Biblioteki jest bezptatne.

Biblioteka pobiera optaty za przetrzymanie ksigzek, wymienione w § 5 ust.4.

Zasady korzystania z zasobdw elektronicznych okre$lajg warunki licencji oraz przepisy
wewnetrzne Biblioteki WNP.

§2

Uprawnienia do korzystania ze zbioréw

Biblioteka WNP udostepnia swoje zbiory studentom, doktorantom i pracownikom UKSW
oraz, jako ogdlnodostepna biblioteka naukowa, innym zainteresowanym czytelnikom,
ktérzy moga korzysta¢ z zasobdw Biblioteki jedynie na migjscu.

Uprawnienia do petnego korzystania ze zbioréw daja;

a) aktualna elektroniczna legitymacja studencka/doktorancka UKSW,

b) ,,karta dostepowa” pracownika UKSW,

c) karta stuchacza studiow podyplomowych.

Dokumenty wymienione w ust. 2 upowazniaja do:

a) posiadania wiasnego konta w komputerowym systemie bibliotecznym,

b) korzystania ze zbior6w na miejscu,

C) wypozyczania zbioréw poza Biblioteke,

d) wypozyczen miedzybibliotecznych prowadzonych przez Biblioteke Gtowng UKSW,
e) korzystania z elektronicznych baz danych.

Osoby nie posiadajace dokumentéw wymienionych w ust. 2 zamawiajg i korzystajg
ze zbioréw w czytelni na podstawie tradycyjnych rewerséw papierowych.
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Udostepnianie zbiorow. Zasady ogolne

Biblioteka WN udostepnia swoje zbiory:
a) na miejscu,
b) poprzez wypozyczanie poza Biblioteke,
c) poprzez sie¢ komputerowg w przypadku zasobdw elektronicznych.
Biblioteka nie wyraza zgody na kopiowanie nastepujacych materiatow bibliotecznych:
a) ksigzek i czasopism wydanych przed 1950 rokiem,
b) dysertacji naukowych (prac doktorskich przed obrong),
c) dokumentow, ktérych zty stan nie pozwala na wykonanie kopii,
d) ksigzek i czasopism oprawionych, ktérych grzbiety mogg ulec uszkodzeniu
podczas kopiowania,
e) publikacji zawierajagcych wyrazne zastrzezenie nie pozwalajgce na kopiowanie
catosci lub czesci.
Dopuszcza sie fotografowanie zbiorow wiasnym aparatem cyfrowym (bez uzycia lampy
btyskowej) jedynie na miejscu i za zgoda dyzurujgcego bibliotekarza, z poszanowaniem
praw autorskich.
Przy wykonywaniu dokumentéw wtérnych obowigzuja przepisy prawa autorskiego.

84
Udostepnianie zbiorow na miejscu

Ze zbiorow Biblioteki WNP na miejscu mozna korzysta¢ w czytelni.

Materiaty biblioteczne przechowywane w magazynie nalezy zamawia¢ do czytelni drogg
elektroniczng (czytelnicy posiadajacy konto elektroniczne) lub na tradycyjnych rewersach
papierowych.

Rewersy przyjmowane sg najpozniej na 30 minut przed zamknieciem czytelni.
Jednorazowo realizowanych jest nie wiecej niz 5 rewersow.

Materiaty wypozyczone z magazynu nalezy zwroci¢ na 10 minut przed zamknieciem
czytelni.

Dzieta dostarczone do czytelni moga by¢, na zyczenie czytelnika, zarezerwowane na trzy
dni. Materiaty niewykorzystane w tym czasie zwracane sg do magazynu.

Zabrania sie wynoszenia wykorzystywanych w czytelni materiatow poza jej obreb
bez uzgodnienia z dyzurujgcym bibliotekarzem.

Zabrania sie wnoszenia do czytelni toreb, reklamowek, plecakéw oraz okry¢ wierzchnich.

Niedozwolone jest spozywanie positkdw oraz napojow w czytelni.

Wszyscy uzytkownicy moga korzystaé z komputerow dla nich przeznaczonych,
zlokalizowanych na terenie Biblioteki WNP.

Biblioteka WNP oferuje uzytkownikom dostep do internetu.

Dostep do prac licencjackich, magisterskich i doktorskich zapewnia Biblioteka Gtéwna
UKSW. Zasady korzystania z w/w prac okresla Regulamin udostepniania zbioréw
w Bibliotece Gtownej UKSW.
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Wypozyczanie zbiorow poza Biblioteke. Zasady ogdlne

Czytelnik posiadajacy wiasne konto w komputerowym systemie bibliotecznym moze
samodzielnie prolongowaé terminu zwrotu pozyczonego dzieta, jesli nie zostato ono
w tym czasie zamoOwione przez innego uzytkownika. Niezaleznie od uprawnien
czytelnika, ksigzke mozna prolongowac nie wiecej niz dwa razy pod rzad, kazdorazowo
na 30 dni.
Biblioteka ma prawo okre$li¢c wczedniejszy termin zwrotu materiatbw szczegdlnie
poszukiwanych. Terminy zwrotéow okreSlone w 8§ 6 ust. 4 nie majg wowczas
zastosowania.
Niedotrzymanie terminu zwrotu pocigga za soba:

a) zawieszenie w prawach wypozyczania zbiorbw poza Biblioteke do czasu

uregulowania zobowigzan wobec Biblioteki,

b) optate pieniezng (zob. § 5 ust. 4).
Opfata za przetrzymanie jednej ksigzki wynosi 50 gr za kazdy dzien zwioki. Opftata
naliczana jest automatycznie przez komputerowy system biblioteczny.
Optaty nalezy dokonywaé na subkonto Uczelni wskazane przez Kwestora UKSW.
Termin zwrotu wypadajacy w niedziele lub w $wieto upowaznia czytelnika do zwrotu
ksigzek w dniu po nim nastepujacym, bez naliczania optaty za wolne dni.
Pracownicy naukowi, doktoranci, pracownicy administracji oraz studenci moga
zrekompensowa¢ Bibliotece przetrzymanie ksigzek poprzez zakup/przekazanie
do zbioréw Biblioteki WNP publikacji wskazanych przez uprawnionego pracownika
Biblioteki. Warto$¢ zakupionych ksigzek nie moze by¢ nizsza niz 50% naliczonej opfaty.
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Wypozyczanie zbioréw poza Biblioteke

Wypozyczalnia WNP wypozycza ksigzki i inne materiaty biblioteczne osobom
wymienionym w 8 2 na podstawie ztozonych zamoéwien.

W przypadku zbioréw stanowigcych podstawowa literature dla kierunkéw studiow WNP
pierwszenstwo  wypozyczen  przystuguje  studentom i  pracownikom  WNP.
O wypozyczeniach w/w literatury studentom, doktorantom i pracownikom innych
wydziatbw niz WNP UKSW, badz pracownikom innych jednostek UKSW, decyduje
bibliotekarz.

Zamowione ksigzki nalezy odebraé w Wypozyczalni w ciggu dwoch dni.

Kategorie czytelnikdw, limit wypozyczen oraz maksymalny czas, na jaki wypozycza
sie ksigzki, okresla Tabelanr 1i2:

Tabela nr 1 Studenci i pracownicy WNP

Kategorie czytelnikow Liczba ksigzek  Czas (liczba dni)
Student studiéw stacjonarnych 5 30
Student studiéw niestacjonarnych 5 42
Student studiéw podyplomowych 5 30
Doktorant 8 60
Pracownik naukowy (umowa o prace) 20 180
Pracownik administracji 5 30

Pracownik biblioteki 8 60



Tabela nr 2 Studenci i pracownicy UKSW spoza WNP
Kategorie czytelnikow Liczba ksigzek  Czas (liczba dni)

Student studiéw stacjonarnych 3 30
Student studiéw niestacjonarnych 3 42
Student studiéw podyplomowych 3 30
Doktorant 5 60
Pracownik naukowy (umowa o prace) 5 60
Pracownik administracji 3 30
Pracownik systemu biblioteczno-informacyjnego 3 30
Kadra zarzgdzajaca 6 60
Rektorzy 10 120

5. Ksigzki zakupione z projektow badawczych wypozyczane sg beneficjentom
tych projektow poza limitem - termin zakonczenia projektu jest terminem zwrotu ksigzki.

6. Poza Biblioteke nie wypozycza sie:

a) ksigzek z oznaczeniem ,, Tylko na miejscu”,

b) dziet wchodzgcych w skiad ksiegozbioru podrecznego czytelni,

C) gazet i czasopism,

d) obiektow w ztym stanie zachowania oraz nieoprawnych nadbitek i odbitek o matej

objetosci.
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Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna. Sprowadzanie materiatow z innych bibliotek

1. Biblioteka Gtéwna UKSW sprowadza i udostepnia w czytelniach materiaty z bibliotek
zamiejscowych krajowych i zagranicznych pracownikom, studentom i doktorantom
UKSW posiadajgcym aktywne konto w komputerowym systemie bibliotecznym.

2. Zasady sprowadzania materiatdbw z innych bibliotek okre$la Regulamin udostepniania
zbioréw w Bibliotece Gtownej UKSW.

§8
Zobowigzania i odpowiedzialnos¢ czytelnikow

1 Uzytkownicy zobowigzani sg do przestrzegania niniejszego Regulaminu, oraz instrukcji
i przepiséw porzadkowych obowigzujgcych w Bibliotece WNP.

2. Czytelnik zobowigzany jest do kontroli aktualnosci swoich danych teleadresowych oraz
statusu czytelnika na swoim koncie bibliotecznym.

3. Zgodnie z Regulaminem studiéw UKSW warunkiem dopuszczenia do egzaminu
licencjackiego, magisterskiego lub doktorskiego jest potwierdzenie na karcie obiegowej
studenta rozliczenia sie ze zobowigzan w pierwszej kolejnosci wobec Biblioteki WNP,
ewentualne innych bibliotek wydziatowych, a nastepnie Biblioteki Gtownej UKSW.

4. Pracownicy WNP przed rozwigzaniem stosunku stuzbowego 2z Uniwersytetem
zobowigzani sg do uzyskania w Wypozyczalni WNP poswiadczenia na karcie obiegowej
0 uregulowaniu zobowigzah wobec Biblioteki WNP, ewentualne innych bibliotek
wydziatowych oraz Biblioteki Gtéwnej.
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W przypadku przerwania studiow, poswiadczenie Biblioteki WNP, ewentualne innych
bibliotek wydziatowych oraz Biblioteki Gtéwnej UKSW na karcie obiegowej studenta
sg warunkiem zwrotu ztozonych dokumentow.
Uzytkownik ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie uszkodzenia obiektdw
bibliotecznych, nieujawnione w chwili wypozyczenia ksigzki, a stwierdzone przy
ich zwrocie.
W razie zniszczenia lub zagubienia wypozyczonego/udostepnionego dzieta czytelnik jest
zobowigzany dostarczy¢ identyczny egzemplarz i ponie$¢ koszty oprawy, jesli dzieto byto
oprawione. W przypadku, gdy jest to niemozliwe, uprawniony pracownik Biblioteki WNP
wyznacza do odkupienia inne dzieto o porownywalnej wartosci. Naliczanie opiat
w systemie ustaje z chwilg przekazania wskazanej publikacji do Biblioteki.
Z chwilg odnalezienia dzieta po czasie, czytelnik nadal zobowigzany jest zwrdcié
je Bibliotece WNP.
Wynoszenie obiektow bedacych wiasnoscig Biblioteki WNP poza jej teren bez
dopetnienia obowigzujacych formalnosci, niszczenie ich oraz nieprzestrzeganie ogélnie
przyjetych norm wspoétzycia spotecznego oznacza naruszenie niniejszego Regulaminu.
Wymienione w ust. 9 naruszenia Regulaminu powoduja:

a) wezwanie do niezwtocznego opuszczenia Biblioteki,

b) czasowe lub bezterminowe pozbawienie uprawnieri do korzystania z konta

w komputerowym systemie bibliotecznym,
c) w przypadku studentéw i pracownikéw UKSW - wystgpienie do wiasciwych
organéw Uczelni z wnioskiem o ukaranie.

Powyzsze sankcje nie wykluczajg sie wzajemnie, a niniejszy Regulamin nie zastepuje
i nie wyklucza mozliwosci stosowania ogolnie obowigzujacych przepiséw prawnych.
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Przepisy koncowe

Sprawy nieuregulowane w niniejszym Regulaminie, rozstrzyga Kierownik Biblioteki
WNP w porozumieniu z Dyrektorem Biblioteki Gtownej UKSW.

Odstepstwa od wymagan Regulaminu moga by¢ stosowane jedynie w wyjgtkowych
przypadkach, za specjalng zgodg Kierownika Biblioteki WNP, w odpowiedzi
na wniesiony na piSmie wniosek.

Od decyzji Kierownika Biblioteki WNP przystuguje odwotanie do Dziekana WNP
(sprawy organizacyjne) i Dyrektora Biblioteki Gtéwnej UKSW (sprawy merytoryczne),
Od decyzji Dziekana WNP i Dyrektora Biblioteki Gtéwnej UKSW przystuguje odwotanie
do Rektora w terminie 14 dni od otrzymania decyzji.
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